
Lehre als BÜROKAUF-
FRAU/ -KAUFMANN
Ausbildungsdauer 3 Jahre am Standort Frankenburg.

Dein Profi l:
Du bist aufgeschlossen, fl exibel, freundlich, aufmerksam, hast ein 
gutes Zahlenverständnis, bist kommunikationsfreudig und ein Or-
ganisationstalent.

Was sind Deine Aufgaben?
Als Bürokauffrau/ -kaufmann unterstützt Du das Sekretariat 
bei den laufenden kaufmännischen Tätigkeiten wie Schriftver-
kehr (Aussendungen und E-Mails) und sorgst dafür, dass die 
wichtigsten Dokumente immer griffbereit sind. Weiters bist Du 
für die tägliche Post zuständig, führst Telefonate und wirkst bei 
der Koordinierung von Terminen mit. Und Dank Deines ausge-
prägten Organisationstalentes behälst du immer den Überblick.

Was wir bieten:
Ein gut eingespieltes und motiviertes Team wartet auf Dich sowie 
ein verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgaben-
gebiet. Mit attraktiven Sozialleistungen zeigen wir gerne, dass wir 
Dein Engagement schätzen. Weiters bieten wir beste Aufstiegs-
möglichkeiten in einem angenehmen Arbeitsumfeld.

Für besondere Leistungen ...
... wie gute Zeugnisse und einen ausgezeichneten Erfolg Deiner
Lehrabschlussprüfung belohnen wir Dich gerne extra.

Apropos Entlohnung:
Die Lehrberufe in der Bauwirtschaft
werden traditionell besonders gut bezahlt. 
Wie gut, siehst Du in der ua. Aufstellung. 

Lehrjahr 1 € 828
Lehrjahr 2 € 1.063
Lehrjahr 3 € 1.319
(Bruttomonatslohn auf Euro gerundet)

Interessiert?
Wir freuen uns darauf, Dich kennen zu lernen!

Ruf uns an, schreib uns oder bewirb Dich gleich zu einem 
Schnupper-Termin!

Dein Ansprechpartner: Eva-Maria Hartl, MSc (WU)
+43 50 992 - 124
e.hartl@schmid-baugruppe.at

Noch Fragen?
Wenn Du oder Deine Eltern Fragen zum Lehrberuf, den
Schnuppertagen oder zu Deiner Bewerbung haben, dann ruf uns 
einfach an.

Mach Deine Talente zu
Deinem Beruf!


